
 ١٢١٤١١٠٠٩      أحمد بسطاوي 
  
  

Paste as Hyper link   
  

يستخدم هذا الأمر للصق النص في ملف آخر أو برنامج آخر على شكل ارتباط تشعبي : اط تشعبي لصق آارتب
  .بالمستند الأصلي 

  
  
  
Del  
  

  .يتم عن طريق هذا الإجراء مسح النص أو الكائن المحدد : مسح 
  
  
  

Select all   
  

الأمر على لوحة المفاتيح هو واختصاره هذا . يقوم بتحديد جميع النصوص الموجودة في المستند : تحديد الكل 
Ctrl + A.   

  
  
  

Find  
  

 + Ctrlواختصاره على لوحة المفاتيح . هذا الأمر يقوم بالبحث عن آلمة أو نص ضمن مستند الورد : بحث 
F.   

  
  
  

Replace  
  

  .يقوم هذا الأمر باستبدال آلمة بكلمة أو نص بنص آخر ضمن مستند الورد : استبدال 
  

Go to  
  

صفحة أو مقطع أو سطر أو إشارة مرجعية أو تعليق ، (  نقوم عن طريق هذا الأمر بالانتقال إلى :الانتقال إلى 
وذلك بتحديد رقم ) أو حاشية سفلية أو تعليق ختامي أو حقل أو جدول أو رسم أو معادلة أو آائن أو عنوان 

   .Ctrl + Gواختصار هذا الأمر على لوحة المفاتيح هو . إحداها 
  
  


